	单位或部门
	

	出差人数
	

	出差人员名单
	

	出差地点
	

	起止时间
	     年   月   日  —     年   月   日

	出差事由：
申请人：
   年  月  日

	交通工具
	
	预计费用
	

	部门负责人意见
	

	分管校领导意见
	


附件3：
山东工艺美术学院差旅审批表
备注：本表一式两份，申请人（单位）留存一份，财务处留存一份
